Zarzadzenie nr 3/2021
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Obstugi w Tucholi

z dnia 12 marca 2021 roku

w sprawie powotania Statej Komisji do spraw brakowania drukéw $cistego zatachowania

z zakresu ksiggowosci w Powiatowym Zaktadzie Obstugi w Tucholi i trybu jej dziatania

Na podstawie § 9 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Obstugi w Tucholi
wprowadzonego Uchwala nr 67/116/2020 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 31 stycznia 2020
roku oraz na podstawie art. 4 ust. 11 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wtzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U z 2021r. poz. 217)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje Stala Komisje do spraw brakowania drukéw Scistego zarachowania z zakresu ksiggowosci
budzetowej w nastepujacym skladzie:

1) Katarzyna Affeldt - przewodniczacy Komisji
2) Monika Chechta - czlonek Komisji

3) Daria Plata - czltonek Komisji

§ 2.
Drukami scislego zarachowania z zakresu ksiggowosci sa:
1) kwitariusze przychodow
2) kwitariusze kasowe (dowody wplaty 1 wyplaty)
3) arkusze spisu z natury
4) inne wynikajace z przepiséw prawnych
§3.
1. Komisja w zakresie brakowania drukéw scistego zarachowania wykonuje nast@pﬁjqce
czynnosci:
a) dokonuje rozliczenia ilosciowego btednie wypetnionych lub uszkodzonych drukéw scistego
zarachowania oraz drukéw nieaktualnych i pustych, ktore stracity wazno$¢ dowodows dla jednostki
b) sporzadza w dwoch egzemplarzach protokét zniszczenia drukéw Scistego zarachowania

wymienionych w pkt. a,



c) dokonuje fizycznego zniszczenia drukéw Scistego zarachowania uniemozliwiajacego ich
identyfikacje 1 uzycie.
2. Wz6t protokotu zniszczenia drukéw Scistego zarachowania stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Jeden egzemplarz protokolu zniszczenia zostaje ptrzekazany osobie odpowiedzialnej za
gospodarke drukami Scislego zarachowania, drugi egzemplarz pracownikowi odpowiedzialnemu za
prowadzenie sktadnicy akt.
4. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.
5. Brakowanie drukéw odbywa sie w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz raz na 2 lata.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiegowemu

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




