Zarzadzenie Nr 25/2023
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Obstugi w Tucholi
z dnia 12 grudnia 2023t.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentatyzacji w Powiatowym Zaktadzie Obstugi w
Tucholi

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj .Dz.U. z
2023r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej (Zatzadzenie Nr 16/2017 Dyrektora
Powiatowego Zaktadu Obstugi w Tucholi z dnia 22 lutego 2017+.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatku:
1. Rzeczowe skladniki aktywéw obtotowych ( materialy biurowe, $rodki czystosci, sktadniki
majatku objete ewidencja ilosciowa oraz bedace wlasnoscia innych jednostek),
Stodki trwate,
Pozostate srodki trwate objete ewidencja ilosciowo-wartosciows,
Wartodci niematerialne i prawne,
Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych,
Naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
Naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw,
Inwestycje rozpoczete,
. Fundusze specjalne,
10. Rezerwy, a takze wszystkie inne nie wymienione wyzej skladniki aktywéw i pasywéw,
11. Aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych.
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§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zesp6t spisowy w sktadzie:
1. Monika Chechta — przewodniczaca,
2. Daria Plata — czlonek,
3. Lucyna Koscielska — czlonek,

§ 3. Polecam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych na dzied 31 grudnia
2023roku.

§ 4. Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzié najpézniej do 15 stycznia 2024roku.

§ 5. Zobowigzuje si¢ Gléwnego Ksiegowego do ptzeprowadzenia szkolenia oraz szczegblowego
instruktazu  czlonkéw  zespolu spisowego o sposobie  ptzeprowadzania czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 6. Zobowiazuj¢ komisje¢ inwentaryzacyjna do:
1. Przeprowadzenia inwentatyzacji przy czynnym udziale os6b matetialnie odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentatyzacyjnej,
3. Sporzadzenie stosownej dokumentacji z ptzeprowadzonej inwentatyzaci.

§ 7. Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 8. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy zespolu spisowego.

§ 9. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powietza si¢ gléwnemu ksiegowemu.

§ 10. Rozliczenie koficowe inwentatyzacji powinno nastapic¢ nie pozniej niz na dziedi spotzadzenia
sprawozdania finansowego zgodnie z art.27 oraz art. 24 ust.5 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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